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Reditelka Domu déti a mladeZe a $kolni druziny Frantiskovy Lazné vydava v souladu s ustanovenim § 30,
odstavecl) zékona ¢. 561/2004 Sb. o predsSkolnim, zakladnim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani - Skolsky

v v

zakon (ve znéni pozd¢jsich predpist), tento

Vnitini rad

1. Zakladni ustanoveni

1.1 Pasobnost a ucel

e Ucelem vnitiniho fadu je stanovit podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka a studentt (dale
jen ucastnikil) a jejich zakonnych zastupcii. Vymezuje provoz a vnitini rezim Skolského zatizeni,
podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi G¢astnikil a podminky zachdzeni s majetkem
Skolského zatizeni ze strany ucastnikti, pedagogickych pracovnikti, popt. dalSich fyzickych osob.

e Tento vnitini fad je zdvazny pro ucastniky zajmového vzdelavani, zdjmovych ttvart, pedagogické
pracovniky a ostatni zamé&stnance DDM a SD. Vedouci zajmovych ttvart (dale je ZU)
a vychovatelky prokazatelné seznami t¢astniky zdjmového vzdélavani se znénim vnitiniho fadu
na zacatku Skolniho roku srozumitelnou formou pfimétenou véku tcastniki. O jeho vydani a obsahu

informuje feditelka DDM a SD zakonné zastupce nezletilych Gdastnikil zajmového vzdélavani (dale
jen ZV).

e V piipadé porusovani ustanoveni vnitfniho fddu mtize uplatnit feditelka Skolského zatizeni vychovna
opatteni v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. V piipad¢ zvlast zdvazného poruseni tohoto
vnittniho fadu mize feditelka skolského zatizeni rozhodnout o vylouceni ticastnika ZV ze Skolského
zatizeni.

e Vnitini ¥ad je k dispozici viem zakiim, jejich zakonnym zastupciim i zaméstnanciim DDM a SD.
Je vyvésen v prostorach DDM a SD i na webovych strankach.

e Tento vnitini ¥ad plati pro viechny prostory DDM a SD a &innosti, které DDM a SD pofada.
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2. Vnitini fad pro DDM FrantiSkovy Lazné

2.1 Prava a povinnosti u¢astniku za zakonnych zastupcu

2.1.1 Prava acéastnika

Ucastnici zajmové ¢innosti maji pravo:

na vzdélavani, na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani a na ochranu pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili

podilet se na tvorb€ programu v zajmovém utvaru

vyjadiit se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti jejich vzdélavani, pti¢emz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

vyjadfit své vlastni nazory

na specialni péci v rdmei moznosti DDM, jednd-li se o G€astniky s poruchami chovani, u€eni ¢i jinak
handicapované

na ochranu pted socialn¢ patologickymi jevy

2.1.2 Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo

na informace o prab¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditcte
na vyjadreni se ke vS§em rozhodnutim, ktera se tykaji jejich ditcte

na poradenskou pomoc DDM v zalezitostech ZV

2.1.3 Povinnosti uéastniku

dochazeji pravidelné do zajmové Cinnosti

dodrzuji vnitini ¥ad, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi, s nimiz byli seznameni

plni pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem
vyjadiuji své ndzory a minéni vzdy slusnym zpiisobem, chovaji se k sob¢ slusné€, ohleduplné,

s respektem

neposkozuji majetek DDM, piipadné $kody jsou povinni neprodlené situaci hlasit vedoucimu ZU
z pracoven nepienasi zadné predméty bez svoleni vedouciho

neplytvaji vodou, elektrickou energii, udrzuji potadek a nenici majetek

ti¢astnikiim neni povoleno nosit do ZU cenné véci nebo vétsi obnos penéz (3kolské zatizeni za jejich
ztratu ¢i poskozeni nenese odpovédnost), nebezpecné predmeéty nebo piredméty, které nesouvisi
se zdjmovym vzdélavanim, alkohol, cigarety, omamné a psychotropni latky

v prostorach pouzivanych DDM plati zékaz koufeni, pouZivani alkoholickych napojii a ostatnich
navykovych latek

v ptipad¢ urazu podaji hlaSeni neprodlené vedoucimu ¢innosti

pofizovani fotografii a videozdznamii mize Gi€astnik pouze se souhlasem vedouciho Gtvaru
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2.1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu

zajisti fadnou dochazku ucastnika do ZU
omluvi nepfitomnost ucastnika minimalné¢ den ptfedem nejlépe pisemnou formou piipadné
telefonicky vedoucimu ZU

informuji o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

jsou povinni pfedavat DDM udaje potiebné k vedeni pfedepsané dokumentace (§ 28 odst. 2 a 3
Skolského zakona) a jejich zmény

jsou povinni osobng se zucastnit projednavani zdvaznych otazek tykajicich se jejich ditéte

2.2 PrihlaSovani a prijimani k zajmovému vzdélavani

piihlaSovani k zajmovému vzdélavani probiha na zakladé vypInéné piihlasky pies prihlasovaci
syst¢tm DDM a SD (bliz$i informace www.ddmsdfl.cz)

prijimani Geastnika dle charakteru ZU nebo turnusu tabora do naplnéni kapacity

odhlasovani na zakladé odhlasky (formulaf na www.ddmsdfl.cz)

podrobnosti ptihlaSovani, pfijimani a odhlasovani upravuji VSeobecné podminky pro ucastniky
zajmoveho vzdélavani (na pfihlasce, na www.ddmsdfl.cz)

2.3 Uplata za zajmové vzdélavani

z4jmove vzdélavani v DDM je poskytovano za tplatu

feditelka Skolského zatizeni mize rozhodnout o osvobozeni od tplaty nebo o jejim snizeni, pokud
zékonny zastupce ucastnika prokaze, ze je ptijemcem davky statni socidlni podpory nebo davky
pomoci v hmotné nouzi poskytované podle platné pravni upravy, piipadné jiné davky nahrazujici
tyto davky v ramci systému sjednocenych socialnich davek (tzv. superdavky)

zakonny zastupce je povinen tuto skutecnost dolozit potvrzenim piislusného organu statni spravy.
Osvobozeni nebo snizeni uplaty se piiznava na dobu stanovenou rozhodnutim feditelky, zpravidla
na obdobi, na které je davka piiznana

0 pfiznani osvobozeni nebo sniZeni Uplaty rozhoduje feditelka Skolského zatizeni individudlné

na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zéstupce.

2.4 Dochazka a evidence ucastnika

Gigastnik pravidelng dochazi do ZU dle rozvrhu
nepiitomnost ¢astnika je tieba omlouvat — informovat vedouciho ZU piedem pisemng, osobné nebo
telefonicky

ucastnici jsou evidovani kombinovanym systémem: elektronicky v pfihlaSovacim systému a
v papirové podobé (pfihlasky), dochdzkou v deniku ZV
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2.5 Podminky zachazeni s majetkem

vsichni Gcastnici ¢innosti jsou povinni nakladat s majetkem DDM uceln¢ a hospodarné

udrzuji ¢istotu a poradek

v ptipad¢ zapijeni materialli, pomuicek je nutné vse vratit v pivodnim stavu, poskozeni ihned hlasi
vedoucimu

v ptipad¢ poskozeni nebo ztraty ma DDM ndrok na vymahani uhrady vzniklé skody

2.6 Provoz a vnitrni rezim

budova DDM se otevird v 8:00 hodin, v dob¢ prazdnin dle ¢innosti
provoz DDM se tidi rozvrhem ZV a dal$ich ¢innosti zatizeni

provoz DDM je zajistovan pedagogickymi pracovniky dle rozpisu sluZzeb

2.7 Povinnosti pedagogického pracovnika pri sluzbé v ZV

na za¢atku ZV provedou vedouci ZU poudeni viech tcastnikil a seznami je:

a) s vnitinim fadem

b) se zasadami slusného chovani

C) s bezpecnosti pii pohybu v bodové DDM a pii ¢innostech

d) s postupem pfi hlaseni arazu

e) s nebezpecim vzniku pozaru a postupem pii vniku pozaru

pracovnici podavaji piehledné informace o ¢innosti DDM détem, rodi¢tim a vefejnosti

zajist'uji dozor nad piichozimi do ¢innosti

provadéji kontrolu pracoven po ukonceni Cinnosti (svétlo, voda, elektrické spotiebice, zavieni oken)
a kontrolu majetku a pomticek

v piipadé urazu v DDM zajist'uji prvni pomoc, v ptipad¢ nutnosti l¢katské oSetfeni, informuji rodice
a provedou zapis urazu

po ukonéeni veskeré ¢innosti provedou celkovou kontrolu prostor DDM a SD, uzamknou hlavni
vchod

2.8 Vztahy zaméstnanci, Gacastniki a zakonnych zastupci

vSichni zaméstnanci DDM vydavaji Gi€astniklim a jejich zdkonnym zadstupcim jen takové pokyny,
které souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, vnitinim fadem a dal§imi nezbytnymi
organiza¢nimi opatfenimi

zjisti-1i pedagogicky pracovnik, Ze je s ucastnikem Spatné zachazeno, je dokonce trestdn nebo tyran,
ptedaji tuto informaci bezodkladné feditelce zatizeni, ktera zjiSténi ozndmi orgdniim pro pomoc
ucastnikovi

zaméstnanci respektuji soukromi ti€astnika, chrani ti€astnika pted nezdkonnymi Gtoky na jeho povést
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informace, které poskytne zakonny zéastupce do Skolni matriky nebo jiné davérné informace
(zdravotni zpisobilost apod.) jsou ditvérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem o
ochrang¢ osobnich udaja ¢. 101/2000Sb.

vyzve-li feditelka, nebo pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika, konzultuje se zakonnym zastupcem
termin schizky

vSichni zaméstnanci vhodnym zptsobem informuji zdkonné zéstupce o vysledcich vychovy

a zajmoveho vzdélavani (konzultacni dny apod.)

vSichni zaméstnanci dbaji na Cistotu a potadek, udrzuji ptijemné prostiedi (vyzdoba, pfimérena
hlu¢nost ...)

2.9 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki, ochrana pred
projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili a socialné patologickymi jevy

2.9.1 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki ¢innosti

vedouci jednotlivych ZU jsou povinni dbat BOZ a iastnikiim poskytnout dostateéné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

ucastnici ¢innosti jsou povinni dodrzovat pokyny pedagogickych pracovniki

pii veskeré ¢innosti jsou zaméstnanci povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevl

pied kazdou ¢innosti mimo budovu DDM (vylety, vychazky, exkurze, projektové dny atd.) provede
vedouci ZU poudeni G¢astnik®, nad nimiz vykonava dohled, se viemi pravidly slu§ného chovani,
omezenimi, nutnym vybavenim, atd.

ucastnici se chovaji dle provoznich fadi jednotlivych pracoven, kluboven a télocvicen

v piipadé urazu ucastnika je zajiSténa jeho evidence a postupuje se dle platné vyhlasky

MSMT (v souladu s ustanovenim § 4 odst. 5 vyhlagky &. 64/2005 Sb., o evidenci Graz déti,
zaku a studentli, ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sb.)

2.9.2 HlaSeni irazu

kazdy uraz Gi¢astnici hlasi bezodkladn& vedoucimu ZU, ktery provede zéapis do knihy urazi

o kazdém urazu je informovana bez zbyte¢ného odkladu také feditel/’ka DDM

o urazu poda vedouci, ptipadné€ pracovnik vykondvajici dozor nad ucastniky informaci
zakonnému zastupci ucastnika

pokud nasveédCuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze byl v souvislosti s urazem spachan trestny €in,
nebo piestupek, nebo se jednd o hromadny ¢i smrtelny tiraz, poda teditelka Skolského zatizeni
bez zbyte¢ného odkladu hlageni mistné ptislugnému ttvaru PCR

pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zZivoté€ a zdravi ti€astniki poda o urazu
feditelka Skolského zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovnég, u které je Skolské
zatizeni pojisténo
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v ptipad¢ pracovniho urazu feditelka skolského zatizeni poda bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
o urazu ptislusného oblastnimu inspektoratu prace

2.9.3 Ochrana pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili a socialné patologickymi jevy

vSichni zaméstnanci DDM chrani Gc¢astniky pted jakoukoli formou diskriminace, Spatného
zachazeni, Sikany, zneuzivani a pted dalSimi patologickymi jevy, zvySenou pozornost vénuji
ochrang ticastnika pied pouzivanim navykovych latek

uplatiiuji takové formy a metody, které umoziuji véasné podchyceni nezadoucich jevi
podporuji v ramci prevence pratelské vztahy a vzajemnou spolupraci ucastnikti

projevy Sikany (nasili, poniZzovani, omezovani osobni svobody atd.) jsou povazovany

za hrubé poruseni vnitiniho fadu DDM

2.9.4 Pokyny pro ucastniky ¢innosti na jinych pracovistich DDM - v okolnich §kolach:

e pro uUcastniky ¢innosti plati stejné pokyny jako k provozu v DDM

e vyzaduje-li to zvlaStnost pronajatych prostor, dodrzuji tyto pokyny na zdklad¢ sd€leni

vedouciho ¢innosti

2.9.5 NedodrZovani vnitiniho Fadu a divody k vylouceni

feditel/ka mtize rozhodnout o vylouceni ticastnika ze ZV, pokud tento u¢astnik soustavné nebo
né¢jakym vyznamnym zpusobem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob¢ svévoln€ nenavstévuje ZV nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda
nezadouci chovani ucastnika ZV upravuji tzv. ,,pravidla v kostce*

vedouci krouzku upozorni Uéastnika zajmového vzdélavani na jeho konkrétni nezadouci
projev chovani

vedouci projedna s Ucastnikem nezadouci chovani

pfi opakovaném prestupku téhoz charakteru pohovoti vedouci se zakonnym zastupcem
Ucastnika o spole¢ném postupu pfi feSeni nezadouciho chovani + bude proveden stru¢ny
zapis

v nutnych pfipadech probéhne spolecna schlizka zakonného zastupce, ucastnika, vedouciho
krouzku a reditele/ky

pokud selZzou vSechny vySe uvedené postupy a nedojde k eliminaci nezadouciho chovani,
bude ucastnik ze zajmového Utvaru vyloucen


http://www.ddmsdfl.cz/

DUm déti a mladeze a Skolni druZina Frantiskovy Lazné, Dlouha 181/ 6
Tel.: 355 335 152, 724 279 500 web: www.ddmsdfl.cz
IC: 47721880 Datova schranka: az3nqup

3. Vniti‘ni 4d pro SD Franti$kovy Lazné

3.1 Prava a povinnosti u¢astniki a zakonnych zastupcu

3.1.1 Prava ucastnika

Ucastnici zajmové ¢innosti maji pravo:

G&astnit se vzdélavacich, vychovnych, zajmovych a dalsich akei, které SD zajistuje

na odpocinek, hru a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku

na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani

na vyjadreni ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, priCemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje

na specialni pééi v ramci moznosti SD, jedna-li se o Gidastniky s poruchami chovani, uéeni &i jinak
handicapované

na ochranu pfed socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

3.1.2 Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace tykajici se ZV tcastnika SD
na informace o zménach v provozu SD

na informace o vzdélavacim programu piipadné takové zajmové ¢innosti, ktera zasahuje do urceného
¢asu odchodu tcastnika ze SD (informace jsou predavani Gstni, telefonickou, pisemnou nebo
elektronickou formou)

3.1.3 Povinnosti uéastniku

Gi¢astnici jsou povinni G¢astnit se ZV v SD podle $kolniho vzdélavaciho programu

¢astnici dochazeji do SD véas a pravidelng, Gi¢astni se viech organizovanych ¢innosti

chodi vhodné oblec¢eni s ohledem na planované ¢innosti

dodrzuji vnitini fad, podminky bezpe€nosti a ochrany zdravi

zdrzuji se jakéhokoli jednéni a chovani, které by sniZzovalo distojnost vlastni, ostatnich ¢lenti nebo
zaméstnancti SD

plni pokyny pedagogickych pracovniki v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fddem
Gi¢astnikiim neni povoleno nosit do SD cenné véci nebo vétsi obnos penéz (3kolské zatizeni za jejich
ztratu ¢i poskozeni nenese odpovédnost), nebezpecné predmeéty nebo piredméty, které nesouvisi se
zajmovym vzdélavanim, alkohol, cigarety, omamné a psychotropni latky

neni dale povoleno pofizovat obrazové nebo zvukové zdznamy bez souhlasu dotéené osoby

ti¢astnik neopousti SD bez souhlasu vychovatelky
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3.1.4 Povinnosti zakonnych zastupci

zakonni zastupci ucastnika a zletili ucastnici informuji o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich
obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh
vzdelavani

zakonni zastupci jsou povinni piedavat SD udaje potiebné k vedeni predepsané dokumentace a jejich
zmény

zakonni zastupci zajisti ucastnikovi obédy ve Skolni jideln¢ a zodpovidaji za jejich v€asnou uhradu
nebo zajisti castnikovi stravu jinym zptisobem

zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost ucéastnika v SD (telefonicky nebo pisemné)

v piipadé zmény v odchodu G¢astnika ze SD (vyzvedne-li jej jina osoba, ktera neni uvedena

v zapisovém listku; G€astnik odchazi sam jinak, nez je uvedeno atd.) ozndmi zakonny zastupce tuto
skute¢nost vychovatelce predem pisemné nebo telefonicky

zakonni zastupci jsou povinni osobné se zucCastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se jejich
ditéte

3.1.5 Vztahy zaméstnanci, ucastniki a zakonnych zastupci

vychovatelky vydavaji ucastnikiim a jejich zdkonnym zastupciim jen takové pokyny, které souvisi

s pIlnénim Skolniho vzdélavaciho programu, vnitinim faddem a dal$imi nezbytnymi organiza¢nimi
opatfenimi

zjisti-1i pedagogicky pracovnik, Ze je s icastnikem Spatné zachazeno, je dokonce trestan nebo tyran,
piedaji tuto informaci bezodkladné feditelce zatizeni, ktera zjiSténi oznami organtim pro pomoc
ucastnikovi

zameéstnanci respektuji soukromi ucastnika, chrani ucastnika pied nezakonnymi utoky na jeho povést
informace, které poskytne zdkonny zastupce do Skolni matriky nebo jiné divérné informace
(zdravotni zpusobilost apod.) jsou diivérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem

o ochrang osobnich udaju ¢. 101/2000Sb.

vyzve-li feditelka, nebo pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednédni
zavaznych otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani ucastnika, konzultuje se zdkonnym zastupcem
termin schizky

vSichni zaméstnanci vhodnym zptsobem informuji zdkonné zastupce o vysledcich vychovy

a zajmového vzdélavani (konzultacni dny apod.)

vsichni zaméstnanci dbaji na Cistotu a potadek, udrzuji ptijemné prostiedi (vyzdoba, pfiméiena
hlu¢nost ...)

3.2 Povinnosti pedagogického pracovnika

e pracovnici podavaji piehledné informace o ¢innosti SD ucastnikiim, rodi¢iim a vefejnosti

zajiSt'uji dozor nad Gcastniky

nabizeji vhodnou odpoc¢inkovou, relaxacni, zdjmovou a spontanni ¢innost
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provadéji kontrolu pracoven po ukonceni ¢innosti (svétlo, voda, elektrické spotiebice, zavieni oken)
a kontrolu majetku a pomucek

v ptipad¢€ urazu zajist'uji prvni pomoc, v piipadé nutnosti lékarské osetteni, informuji rodice
a provedou zapis Grazu

po ukonceni veskeré ¢innosti provedou celkovou kontrolu prostor SD, uzamknou hlavni vchod

3.3 Dochazka a evidence acéastnika

Skolni druzina poskytuje zdjmové vzdélavani formou pravidelné i nepravidelné dochazky v souladu
s Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb..

3.3.1 Pravidelna denni dochazka

v

AN NI NERN

Ugastnik je piijat k pravidelné denni dochazce na zakladé piihlasky (zapisniho listku).

Ugastnik navitévuje $kolni druzinu pravidelné ve dnech a ¢asech uvedenych v piihlasce.

Ugastnici s pravidelnou denni dochédzkou jsou zafazeni do jednotlivych oddéleni $kolni druziny.
Tito ucastnici se zapocitavaji do nejvyssiho povoleného poctu tcastnikii v oddéleni.

Za pravidelnou denni dochazku se povazuje 1 dochazka ucastnika, ktery v nékterych dnech odchazi
po vyudovani na jiné zajmové vzdélavani (napt. ZUS nebo krouzky) na zékladé pisemného sdéleni
zédkonného zéstupce.

3.3.2 Pravidelna dochazka (jina nez denni)

v
v
v
v

Ucastnik miize byt ptijat také k pravidelné dochazce v mensim rozsahu (napf. vybrané dny v tydnu).
Tato dochazka nema charakter pravidelné denni dochazky.

Ugastnici nemusi byt zafazeni do stalého oddéleni.

Ugast probiha zpravidla v rimci zajmovych ¢innosti, krouzki nebo tematickych bloki $kolni druZiny.

3.3.3 Nepravidelna (prilezitostna) dochazka

v
v

v
v

Skolni druZina umozZiuje G¢ast i na nepravidelnych nebo piileZitostnych ¢innostech.

Jedna se zejména o jednorazové nebo kratkodobé aktivity (napt. dilny, projekty, vylety, oteviené
¢innosti).

Tito ucastnici nejsou zatazeni do oddéleni Skolni druziny.

Nezapocitavaji se do nejvyssiho povoleného poctu ucastnika v oddé€leni.

3.3.4. Organizace ¢innosti

v

v
v

Ucastnici neptihlaeni k pravidelné denni dochézce se zapojuji do ¢innosti podle aktualni nabidky
a organiza¢nich moznosti Skolni druziny.

Pti téchto Cinnostech miize dochdzet ke spojovani Gi€astnikll z riznych oddéleni.

Za ucastniky je po dobu jejich pobytu zodpovédny pedagogicky pracovnik, ktery ¢innost zajist'uje.

nepfitomnost castnika je tfeba omlouvat — informovat vychovatelku pfedem pisemné, osobné nebo
telefonicky

ucastnici jsou evidovani kombinovanym systémem: elektronicky v pfihlaSovacim systému a v papirové
podobé (ptihlasky), dochazkou v deniku ZV
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3.4 Podminky zachazeni s majetkem

viichni i¢astnici ¢innosti jsou povinni nakladat s majetkem SD uéelné a hospodarnd
udrzuji ¢istotu a poradek

v ptipad¢ zapijceni material, pomticek je nutné vSe vratit v ptivodnim stavu

v ptipadé poskozeni nebo ztraty ma SD narok na vymahani uhrady vzniklé skody

3.5 Provoz a vnitfni rezim

SD je uréena zaktm 3. - 5. tiid ZS

SD je v provozu po cely §kolni rok (po-¢t od 6.30 —7.45 a od 11.40 - 16.30 hod., pa od 6.30 — 7.45
aod 11.40 — 16.00), v dob¢€ prazdnin je provoz pierusen

SD ma dvé oddéleni, v jednom oddéleni je 20 ucastniki

provoz je zajiStovan pedagogickymi pracovniky dle rozpisu sluzeb

kon¢i-li pracovni doba vychovatelky pied skonéenim provozni doby SD, pieda vychovatelka Gidastniky
do jinych oddéleni s potfebnymi podklady tykajici se u¢astnikii, zejména informace o odchodu ze SD

3.6 Zahajeni a ukonceni Skolniho vzdélavani

<

o pfijeti ¢i nepfijeti Ucastnika rozhoduje feditel Skolského zatizeni na zaklad€ piijatych Zadosti o ptijeti
do SD (viz vieobecné informace pro uéastniky na www.ddmsdfl.cz) a to pisemné nebo elektronicky

strucna kritéria prijeti:

kapacita Skolni druziny

piednostné jsou pifijimani Gcastnici nizSich ro¢nika

pii shodé€ v rdmci stejného rocniku maji pfednost ucastnici, kteti pravidelné dojizdéji do skoly z jiného
mista svého trvalého pobytu a jejich navrat dom je vazan na vefejnou (jejich moznosti samostatného
navratu domu a vyuziti jinych forem odpoledni pé¢e mohou byt omezen¢;jsi)

pokud ani toto kritérium nerozhodne, pfednost ma mladsi ucastnik

v pripadé shody veéku ucastnikl rozhodne los

po ptijeti vyplni a podepiSe zdkonny zastupce zapisni listek (osobni tidaje, kontakty a idaje o odchodu
ucastnika), souhlas — nesouhlas s uvetejiiovanim osobnich idajl a stvrzeni sezndmeni se s vnitinim
fadem

odhlageni uéastnika ze SD provadi zdkonny zastupce pisemnou formou dorugenou feditelce $kolského
zatizeni

3.7 Uplata za zajmové vzdélavani

zdjmové vzdélavani v SD je poskytovano za tiplatu
hrazeno ve dvou etapach (1. platba: zati — prosinec v¢etng, 2. platba: leden — Cerven)

feditelka Skolského zafizeni muze rozhodnout o osvobozeni od uplaty nebo o jejim snizeni, pokud
zakonny zastupce Ucastnika prokaze, ze je pfijemcem davky statni socidlni podpory nebo davky
pomoci v hmotné nouzi poskytované podle platné pravni tpravy, ptipadné jiné davky nahrazujici tyto
davky v ramci systému sjednocenych socialnich davek (tzv. superdavky)
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zakonny zastupce je povinen tuto skute¢nost dolozit potvrzenim ptislu§ného organu statni spravy.
Osvobozeni nebo snizeni Uplaty se ptiznava na dobu stanovenou rozhodnutim feditelky, zpravidla
na obdobi, na které je davka pfiznana

0 pfiznani osvobozeni nebo snizeni uplaty rozhoduje feditelka skolského zatizeni individualné

na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce.

3.8 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki, ochrana pred projevy

diskriminace, nepratelstvi, nasili a socialné patologickymi jevy

3.8.1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii ¢innosti

zékonni zastupci a jimi povétené osoby vyzvedavaji Gi€astniky dle rozpisu, ktery uvedli v zapisovém
listku, informace pravideln¢ dle svych potieb aktualizuji

povéfena osoba, ktera vyzvedava ucastnika ze SD, je zdkonnym zastupcem uvedena v zapisovém listku
zékonny zastupce vzdy nahldsi zménu v odchodu ucastnika nejpozdéji den predem — nejlépe pisemnou
formou

zékonni zastupci ani jimi povéfené osoby nevstupuji do budovy DDM a SD, ohlési se pomoci
interkomu u vchodovych dveri

podrobng;jsi informace upravuji ,,pravidla v kostce*
vychovatelky jsou povinny dbat BOZ a ucastnikiim poskytnout dostate¢né informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi
pii veskeré ¢innosti jsou zaméstnanci povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam ucastnika
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln¢ patologickych jevia
pred kazdou ¢innosti mimo budovu SD (vylety, vychazky, exkurze, projektové dny atd.) provede
vychovatelka pouceni ucastnikli, nad nimiz vykonava dohled, se vSemi pravidly slusného chovani,
omezenimi, nutnym vybavenim, atd.
v piipadg urazu je zaji§téna jeho evidence a postupuije se dle platné vyhlasky MSMT (v souladu
s ustanovenim § 4 odst. 5 vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazl déti, zakl a studentti, ve znéni
vyhlasky ¢. 57/2010 Sb.)
ucastnici se chovaji dle provoznich fadi jednotlivych oddéleni, tiid

3.8.2 HlaSeni urazu

kazdy uraz ucastnici hlasi bezodkladné vychovatelce, kterd provede zapis do knihy trazi

o kazdém tirazu je bez zbyte¢ného odkladu také informovéana feditelka SD

o urazu poda vychovatelka, ptipadn€ pracovnik vykonévajici dozor nad ucastniky informaci
zakonnému zastupci tcastnika

pokud nasveédeuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze byl v souvislosti s Urazem spachan trestny ¢in, nebo
ptestupek, nebo se jedna o hromadny ¢i smrtelny uraz, podé feditelka Skolského zatizeni bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni mistng piislusnému atvaru PCR

pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi i€astnikll podé o urazu feditelka
Skolského zafizeni bez zbyte€ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skolské zatizeni pojisténo

v ptipad¢ pracovniho urazu feditelka Skolského zatizeni podé bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni o tirazu
ptislusného oblastnimu inspektoratu prace
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3.8.3 Ochrana pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili a socialné patologickymi jevy

vychovatelky sleduji situaci v SD z hlediska vyse uvedenych jevii

uplatiiuji takové formy a metody, které umoziuji véasné podchyceni nezadoucich jevi

podporuji v ramci prevence pratelské vztahy a vzajemnou spolupraci ucastnika

projevy Sikany (nasili, ponizovani, omezovani osobni svobody atd.) jsou povazovany za hrubé poruseni
vnitiniho fadu SD

3.8.4 NedodrZovani vnitiniho ¥idu a divody pro vylouéeni u SD

feditel/’ka miiZe rozhodnout o vylouceni u€astnika ze ZV, pokud tento Gi€astnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym zplUsobem porusil kizen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje ZV nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi

nezadouci chovani ucastnika ZV upravuji tzv. ,,pravidla v kostce*

vychovatelka upozorni Ucastnika zajmového vzdélavani na jeho konkrétni nezadouci projev chovani
vychovatelka projedna s ucastnikem nezddouci chovani

pfi opakovaném prestupku tého? charakteru pohovofi s U¢astnikem také feditel/ka SD, zakonny
zastupce bude vyrozumén osobné, zpravou v notysku nebo telefonicky + bude proveden strucny zapis
v nutnych pfipadech probéhne spolecna schlizka zakonného zastupce, ucastnika, vychovatelky a
reditele/ky

pokud selZzou vSechny vyse uvedené postupy a nedojde k eliminaci nezadouciho chovani, mlze byt
ucastnik ze skolni druziny vyloucen

Jarmila Strbakova — feditelka $kolského zatizeni

Frantiskovy Lazn¢ dne 1. 9. 2020

upraveno dne 3. 11. 2021
upraveno dne 30. 6. 2025
upraveno dne 5. 1. 2026
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